INFORMATICA BASICA |
Windows, Microsoft Word, Microsoft Excel

INTRODUCCION

Hoy en dia es impensable el desarrollo de cualquier trabajo en el que no intervenga un ordenador.
El ordenador se ha convertido en una herramienta insustituible que nos obliga a actualizarnos en
una doble vertiente, materialmente, los equipos mejoran dia a dia y formativamente, las versiones

de los programas se suceden lo que nos obliga a adecuar nuestros conocimientos informaticos.

OBJETIVOS DEL CURSO

1. Conocer el ordenador y sus componentes.
Estudiar el uso del sistema operativo WINDOWS XP

3. Conocer y manejar basicamente los programas integrantes de la familia Office Microsoft
Word XP y Microsoft Excel XP.

4. Introducirnos en el uso de la herramienta del presente y de futuro: Internet.

METODOLOGIA

Para la consecucién de los objetivos sefalados se utilizara una metodologia activa y practica, en la

que alternaran las clases tedricas y su aplicacion practica en el mismo momento.

HORAS

16 horas
Se expedird certificado acreditativo expedido por el Colegio Profesional de Higienistas Dentales de
la Comunidad de Madrid.



PROGRAMA

1% DIA
Introduccién a la Informatica
Windows XP
Introduccién Microsoft Word

2° DIA
Microsoft Word
3 DIA
Microsoft Word
Introduccion a Microsoft Excel

4° DIA
Microsoft Excel
Internet

PROFESOR

Fco. Javier Lopez Alonso
Director de Informatica de Experiencia Juridica

N° DE ALUMNOS

Un maximo de 15, minimo de 11. Cada alumno contard con un ordenador de Ultima generacién con

conexion a Internet de banda ancha.

EECHAS Y HORARIO

23 de octubre, 13, 20 y 27 de noviembre de 2004.
De 9:30 a 13:30 horas

PRECIO

90 € por alumno, incluye Temario y un disquete, siempre y cuando se cubran las 15 plazas. En caso

contrario se facilitara el temario por correo electrénico.

LUGAR DE CELEBRACION:
Colegio Virgen de Mirasierra
C/La Mas6 n°103

Madrid

Metro Herrera Oria
Autobuses: 134, 49, 64



DOCUMENTACION A REMITIR CURSO INFORMATICA BASICA

Boletin de inscripcidn y fotocopia de ingreso o transferencia bancaria, remitir a :
Colegio de Higienistas Dentales de la CAM

C/ Gran Via, 86 (Edificio Espafia) grupo 4. ptla.17
28013 Madrid

FORMA DE PAGO

Transferencia bancaria o ingreso en la cuenta de Caja Madrid :
2038 - 1826 - 13 - 6000449863

cuyo titular es el Colegio Profesional de Higienistas Dentales de Madrid.

BOLETIN DE INSCRIPCION
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